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     Apstiprināts:
     Iepirkuma komisijas sēdē

     2016.gada ___________
protokols Nr.1
Iepirkuma
 „Teritorijas un telpu uzkopšanas pakalpojuma nodrošināšana”

(iepirkuma identifikācijas Nr. LNA 2016/13)
NOTEIKUMI
Iepirkums tiek veikts „Publisko iepirkumu likuma” 8.2 panta kārtībā.

1. PASŪTĪTĀJS, IEPIRKUMA RĪKOTĀJS UN IEPIRKUMA PRETENDENTI
Iepirkuma „Iepirkums „Teritorijas un telpu uzkopšanas pakalpojuma nodrošināšana”, Iepirkuma identifikācijas Nr. LNA 2016/13 (turpmāk – Iepirkums), rīkotājs un pasūtītājs: Latvijas Nacionālais arhīvs (turpmāk - LNA), kas atrodas Šķūņu ielā 11, Rīgā, LV- 1050.
1.1. CPV kods -90910000-9
1.2. Finansējuma avots – LNA budžets (100%).

1.3. Kontaktpersonas: 
Iepirkuma Nolikuma jautājumos - LNA Tehniskā nodrošinājuma nodaļas vadītājs Jānis Belinskis, e‑pasts janis.belinskis@arhivi.gov.lv, tālrunis 29995168; 67358887;
Tehniskās specifikācijas un ēkas apskates jautājumos  - Tehniskā nodrošinājuma nodaļas vecākā referente Baiba Trumpe, tālr. 67221541, e-pasts baiba.trumpe@arhivi.gov.lv;

1.4. Pretendents – komersants, kas ir iesniedzis piedāvājumu. 
2. IEPIRKUMA PRIEKŠMETS, PLĀNOTIE APJOMI UN izpildes noteikumi
2.1. 
Iepirkuma priekšmets ir Latvijas Nacionālā arhīva administrācijas ēkas telpu 1150 m2 platībā (1., 2.,3 un 4.stāvs) un teritorijas 120 m2 ikdienas uzkopšana Šķūņu ielā 11, Rīgā (turpmāk – Pakalpojums) 

2.2. Piedāvājums jāiesniedz par pilnu iepirkuma priekšmeta apjomu.
2.3. Pretendents var iesniegt tikai vienu piedāvājuma variantu.

2.4. Piedāvājuma derīguma termiņš: līdz 2017.gada 28. februāris.

2.5. Līguma darbības laiks - 3 (trīs) gadi no Līguma  noslēgšanas dienas. 
2.6. Nekvalitatīva vai līguma noteikumiem neatbilstoša Pakalpojuma trūkumu novēršanas termiņš: ne vairāk kā 1 (viena) darba dienu laikā no akta par konstatētajām neatbilstībām sastādīšanas dienas.
2.7. Apmaksas noteikumi: reizi mēnesī, par iepriekšējo kalendāro mēnesi, līdz nākamā mēneša 15. datumam.
2.8. Līguma slēgšanas tiesības iepirkumā tiks piešķirtas pretendentam, kurš ir iesniedzis noteikumu prasībām atbilstošu piedāvājumu ar zemāko cenu (bez PVN).
3. PRETENDENTAM JĀIESNIEDZ
3.1. Pieteikums (Iepirkuma noteikumu 1. pielikums).
3.2. Finanšu piedāvājums (Iepirkuma noteikumu 2. pielikums).
3.2.1. Piedāvājuma cena jānorāda EUR.
3.2.2.  Cenā jāiekļauj visas izmaksas un visi valsts un pašvaldību noteiktie nodokļi un nodevas bez pievienotās vērtības nodokļa (PVN).
3.2.3. Piedāvājuma cenas ir jāaprēķina un jānorāda ar precizitāti 2 (divas) zīmes aiz komata.
3.3. Tehniskais piedāvājums saskaņā ar tehniskās specifikācijas prasībām (iepirkuma noteikumu 3.pielikums).
3.3.1. Piedāvāto Pakalpojumu apraksts saskaņā ar tehnisko specifikāciju ( iepirkuma noteikumu 3.pielikums).
3.3.2. Nekvalitatīvu, vai līguma noteikumiem neatbilstošu Pakalpojuma trūkumu novēršanas  termiņš, saskaņā ar noteikumu 2.6. punkta prasībām.
3.4. Apliecinājumu, ka Pretendentam ir vismaz 3 (trīs) gadu pieredze Tehniskajā specifikācijā norādīto pakalpojumu sniegšanas jomā, kuras ietvaros ir sniegti vismaz 3 (trīs) pakalpojumi par biroja telpu un teritorijas uzkopšanu ne mazāk kā 1000 m² platībā un ir Pakalpojuma sniegšanai nepieciešamās tehniskās iekārtas un līdzekļi.

4. PIEDĀVĀJUMA IESNIEGŠANAS TERMIŅŠ
4.1. Piedāvājumu iesniegšanas termiņš ir līdz 2016.gada 14. novembra plkst. 14:00, Latvijas Nacionālajā arhīvā, Šķūņu ielā 11, Rīgā, LV-1050, 302.kab., Pasūtītāja darba laikā: no pirmdienas līdz piektdienai plkst.9:00 – 16:30, pārtraukums no plkst.12:00 – 13:00
4.2. Piedāvājumu noformēšana:
4.2.1. visiem dokumentiem jābūt latviešu valodā;
4.2.2. piedāvājuma dokumenti un to kopijas ir jāiesniedz vienā iesaiņojumā;

4.2.3. pretendents nodrošina piedāvājuma un to kopiju drošu iesaiņojumu, lai tiem nevar piekļūt nesabojājot iesaiņojumu;
4.2.4. lapām jābūt numurētām;
4.2.5. visiem piedāvājuma dokumentiem jābūt cauršūtiem ar izturīgu diegu vai auklu. Diegiem jābūt stingri nostiprinātiem, uzlīmējot papīra lapiņu. Šuvuma vietai jābūt apstiprinātai ar pretendenta zīmogu un pretendenta pārstāvja ar pārstāvības tiesībām pašrocīgu parakstu, jānorāda atšifrēts lappušu skaits. Piedāvājumam ir jābūt noformētam tā, lai novērstu iespēju nomainīt lapas, nesabojājot nostiprinājumu;
4.2.6. piedāvājuma dokumentiem jābūt skaidri salasāmiem, bez labojumiem un dzēsumiem;
4.2.7. Iepirkumā jāiesniedz piedāvājuma dokumentu oriģināls vienā eksemplārā. Uz piedāvājuma oriģināla titullapas ir jābūt norādei.
4.3. Dokumenti jāiesniedz personīgi, slēgtā, aizzīmogotā iesaiņojumā LNA kancelejā, Šķūņu ielā 11, Rīga, LV – 1050, 302. kabinetā, vai jānosūta pasta sūtījumā. Ja pretendents nosūta piedāvājumu pa pastu, tas nodrošina piedāvājumu saņemšanu līdz noteiktajam termiņam. Pēc norādītā termiņa pa pastu saņemtos piedāvājumus nepieņem. Uz iesaiņojuma jānorāda:

4.3.1. pretendenta nosaukums, adrese, tālrunis, iepirkumam „Teritorijas un telpu uzkopšanas pakalpojuma nodrošināšana” Identifikācijas Nr. LNA 2016/13 neatvērt līdz 2016. gada 14. novembra plkst. 14:00.

4.4. Pieteikuma oriģināls jāparaksta pretendenta pārstāvim ar pārstāvības tiesībām vai tā pilnvarotai personai.

5. IEPIRKUMA UZVARĒTĀJa NOTEIKŠANA, IZSLĒGŠANAS KĀRTĪBA UN LĪGUMa NOSLĒGŠANA
5.1. Iepirkuma komisija izslēdz no turpmākas dalības iepirkumā pretendentus un to piedāvājumus, ja tiek konstatēts, ka uz pretendentu attiecas kāda no Publisko iepirkumu likumā 391. pantā minētajiem gadījumiem.
5.2. Iepirkuma komisijai ir tiesības pieprasīt papildus informāciju vai dokumentus. Pretendentam ir jāsniedz pieprasītā informācija vai dokumenti iepirkuma komisijas norādītajā termiņā.
5.3. Iepirkuma komisijai ir tiesības izslēgt pretendentu no turpmākas dalības iepirkumā, ja pretendents ir sniedzis nepatiesu informāciju vai vispār nav sniedzis pieprasīto informāciju iepirkuma komisijas noteiktajā termiņā.
5.4. Par iepirkuma uzvarētāju komisija atzīst pretendentu, kurš ir piedāvājis iepirkuma noteikumu prasībām atbilstošu piedāvājumu ar zemāko cenu (bez PVN).
5.5. Lēmumu par iepirkuma rezultātiem iepirkuma komisija pretendentiem paziņo rakstiski 3 (trīs) darba dienu laikā no lēmuma pieņemšanas dienas.
5.6. Iepirkuma uzvarētājam Līgums jāparaksta 10 (desmit) darba dienu laikā no Pasūtītāja nosūtītā uzaicinājuma parakstīt Līgumu izsūtīšanas dienas. Ja norādītajā termiņā uzvarētājs neparaksta Līgumu, tas tiek uzskatīts par atteikumu slēgt Līgumu.
6. PĀRĒJIE NOTEIKUMI
6.1. Iepirkuma komisija un pretendenti ar informāciju apmainās rakstiski. Mutvārdos sniegtā informācija iepirkuma procedūras ietvaros nav saistoša.
6.2. Saņemot vai lejuplādējot iepirkuma noteikumus, pretendents uzņemas atbildību sekot līdzi turpmākajām izmaiņām iepirkuma noteikumos, kā arī iepirkuma komisijas sniegtajām atbildēm uz pretendentu jautājumiem, kas tiek publicētas LNA mājas lapā www.arhivi.gov.lv.
6.3. Visi izdevumi, kas saistīti ar iepirkuma piedāvājuma sagatavošanu un iesniegšanu, jāsedz Iepirkuma pretendentam.
6.4. Iepirkuma noteikumi sastādīti un apstiprināti latviešu valodā uz 11 (vienpadsmit) lapām. Noteikumi sastāv no noteikumu teksta uz 5 (piecām) lapām un 3 (trijiem) pielikumiem uz 6 (sešām) lapām, kas ir šo noteikumu neatņemama sastāvdaļa:
1. pielikums – Pieteikums uz 1 lp.

2. finanšu piedāvājums 1 lp..
3. pielikums – Tehniskās specifikācija uz  4 lp.
Komisijas priekšsēdētāja 





I.Slaidiņa
1.pielikums
Instrukcijai pretendentiem

iepirkumam Nr. LNA, 2016/13
Pieteikums dalībai iepirkumā 
„Teritorijas un telpu uzkopšanas pakalpojuma nodrošināšana”
_____________________________________________________________,

Pretendenta nosaukums

______________________________________________________________________________
Nodokļi maksātāja reģistrācijas numurs

______________________________________________________________________________
Juridiskā adrese

______________________________________________________________________________
Bankas rekvizīti

 ________________________________________________________________________ personā

Vadītāja vai pilnvarotās personas vārds un uzvārds, amats

saskaņā ar iepirkuma Nr. LNA, 2016/13 Instrukciju pretendentiem „Teritorijas un telpu uzkopšanas pakalpojuma nodrošināšana” ar savu parakstu apliecina, ka:

1. piekrīt Instrukcijas pretendentiem noteikumiem un garantē tajā izvirzīto prasību izpildi;

2. Instrukcijas pretendentiem noteikumi ir skaidri un saprotami;

3. visas ___________________________​​________________ piedāvājumā sniegtās ziņas par
                   pretendenta nosaukums

 piedāvāto pakalpojumu ir patiesas;

4. ir novērtēts darba apjoms un noteikti uzņemamies visus riskus, kas saistīti ar nepareizu darba apjoma prognozēšanu vai nepilnīgu tehniskās specifikācijas izpratni;
5. nekādā veidā nav ieinteresēts nevienā citā piedāvājumā, kas iesniegts šajā iepirkumu procedūrā;

6. piekrīt, ka pasūtītājs var izmantot piedāvājumā norādītos pretendenta datus, lai iegūtu vai pārbaudītu informāciju, kas nepieciešama lēmuma par iepirkuma rezultātiem pieņemšanai un iepirkuma līguma noslēgšanai;
7. pievienotie dokumenti veido šo piedāvājumu.
__________________________________________________________ apņemas līguma tiesību
                           Pretendenta nosaukums
 piešķiršanas gadījumā pildīt visus iepirkuma Nr. LNA 2016/13 „Teritorijas un telpu uzkopšanas pakalpojuma nodrošināšana” tehniskajā specifikācijā ietvertos nosacījumus.
Kontaktpersonas vārds, uzvārds, tālruņa numurs
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Faksa numurs: _________________________ e-pasts: ___________________________
Paraksts*:
 ___________________

z.v.
*Pieteikums ir jāparaksta uzņēmuma vadītājam vai viņa pilnvarotai personai (ja paraksta pilnvarotā persona, tad obligāti jāpievieno pilnvaras oriģināls).
2.pielikums

Instrukcijai pretendentiem

iepirkumam Nr. LNA 2016/13
Finanšu piedāvājums

	Nosaukums
	Mērvienība
	Apjoms
 m2
	Cena EUR

1 mēnesī

bez PVN
	Cena par 36 mēnešiem EUR
 bez PVN

	Telpu uzkopšanas pakalpojuma nodrošināšana 
	m2
	1150
	
	

	Teritorijas uzkopšanas pakalpojumu nodrošināšana

	m2
	120
	
	

	Kopā bez PVN
	
	
	
	

	PVN 21%:
	
	
	
	

	Kopā ar PVN:
	
	
	
	


Paraksts: 

                     Vārds, uzvārds: 





Amats: 




2016.gada 




3.pielikums

Instrukcijai pretendentiem

iepirkumam Nr. LNA 2016/13
Teritorijas un telpu uzkopšanas pakalpojuma nodrošināšanas
TEHNISKĀ SPECIFIKĀCIJA
1. Vispārīgā informācija
1.1. Adrese: Šķūņu iela 11, Rīga, LV-1050 (1., 2.,3. un 4.stāvs);

1.2. Kopējā biroja platība: 1150 m2;

1.3. Telpu uzkopšanas darbi jāveic katru darbdienu laika posmā no plkst. 8.30 līdz plkst. 17.00 (atbilstoši noteiktajam uzkopšanas darbu apjomam katrā konkrēta darbdienā);

1.4. Uzkopšanas darbi jāveic atšķirīgas noslodzes telpām ar kopējo platību 1150 m2 atbilstoši tabulā “Telpu uzkopšanas programma”  norādītajam.
1.5. Logu mazgāšana uzkopšanas pakalpojumu apjomā netiek iekļauta;
1.6. Pretendentam jānodrošina sadzīves atkritumu savākšana un nodošana.

1.7. Pretendentam jānodrošina ar sadzīves ķīmiju, tīrīšanas līdzekļiem, nepieciešamajiem darba rīkiem;

1.8. Kopējā teritorijas platība 120 m2
1.9.    Teritorijas uzkopšanas darbi jāveic 120 m2 platībā atbilstoši tabulā “Teritorijas uzkopšanas programma”  norādītajam.
2. Uzkopjamo telpu raksturojums:
2.1. Iestādes telpas ar kopīgo platību 1150,00 m2: 

2.1.1. 1.stāvs – 305.9 m2;

2.1.2. 2.stāvs – 329 m2;

2.1.3. 3.stāvs – 345.1 m2;

2.1.4. 4.stāvs – 170 m2;
2.2. Personīgās higiēnas telpu skaits un platības:
	Stāvs
	WC podi
	Izlietnes
	Platība, m2
	Grīda

	I
	2
	1
	6.8
	Flīzes

	II
	2
	1
	11.2
	Flīzes 

	III
	2
	1
	11.2
	Flīzes

	IV
	1
	1
	9.3
	Flīzes

	kopā
	7
	4
	38.5
	


3. Telpu uzkopšanas programma
	Telpa
	 Telpu kopšanas uzdevums
	Darbu veikšanas biežums

	
	
	Katru dienu
	1 x nedēļā
	2 x nedēļā
	1 x mēnesī
	1 x ceturksnī
	2 x gadā
	Pēc vajadzības

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ieejas bloks 36.7 m²  (flīzes)
	Cietā grīdas seguma mitrā uzkopšana, kājslauķu tīrīšana (arī zem maināmiem paklājiem )
	X
	
	
	
	
	
	

	Aktu zāle 

108.9 m²  (lamināts)
	Cietā grīdas seguma mitrā uzkopšana,  virsmu mitrā tīrīšana (palodzes, galdi)
	
	X
	
	
	
	
	

	Bibliotēkas telpas 1, 2 st.

187.3 m² (linolejs)
	Cietā grīdas seguma mitrā uzkopšana, vertikālo virsmu mitrā tīrīšana tikai brīvi pieejamās vietās.
	
	
	
	
	X
	
	

	Ēdamtelpas 16.m² (flīzes)
	Grīdas mitrā uzkopšana Horizontālo virsmu tīrīšana (putekļu slaucīšana)
	
	X
	
	
	
	
	

	
	Atkritumu grozu iztukšošana un maisiņu nomaiņa
	X
	
	
	
	
	
	

	Kabineti 2.3.4.st. 448.5 m² (lamināts, linolejs)
	Atkritumu grozu iztukšošana un maisiņu nomaiņa
	X
	
	
	
	
	
	

	
	Grīdas mitrā uzkopšana
	
	
	X
	
	
	
	

	
	Putekļu slaucīšana no horizontālām virsmām (galdi, plaukti, palodzes)
	
	X
	
	
	
	
	

	
	Palodžu mitrā uzkopšana
	
	
	
	X
	
	
	

	
	Grūti pieejamo virsmu tīrīšana (skapju augšējās virsmas )
	
	
	
	X
	
	
	

	 
	Durvju un mēbeļu vertikālo virsmu tīrīšana
	
	X
	
	
	
	
	

	
	Elektrisko kontaktligzdu un slēdžu tīrīšana
	
	
	
	X
	
	
	

	 
	Radiatoru tīrīšana
	
	
	
	
	X
	
	

	Gaiteņi   2. 3. 4.st. 125.9 m² (lamināts, parkets, linolejs) 
	Grīdas mitrā uzkopšana
	
	X
	
	
	
	
	

	
	Putekļu slaucīšana no informatīvo plāksnīšu un interjera elementu virsmām (stendi, mākslas priekšmeti, fotogrāfijas)
	
	X
	
	
	
	
	

	
	Grīdlīstu mitrā tīrīšana
	
	X
	
	
	
	
	

	Galvenās ieejas kāpnes
 92.9 m²  (linolejs) 
	Grīdas mitrā uzkopšana
	X
	
	
	
	
	
	

	
	Traipu tīrīšana un putekļu slaucīšana no kāpņu margām
	X
	
	
	
	
	
	

	Saimniecības kāpnes
 95.3 m² (linolejs) 
	Grīdas mitrā uzkopšana
 
	
	X
	
	
	
	
	

	
	Traipu tīrīšana un putekļu slaucīšana no kāpņu margām
	
	X
	
	
	
	
	

	Tualetes telpas 38.5 m² (flīzes)


	Atkritumu grozu iztukšošana un maisiņu nomaiņa
	X
	
	
	
	
	
	

	
	Izlietnes, tualetes poda mazgāšana, dezinfekcija
	X
	
	
	
	
	
	

	
	Grīdas mitrā uzkopšana
	X
	
	
	
	
	
	

	
	Spoguļu tīrīšana
	
	X
	
	
	
	
	

	
	Vertikālo flīžu virsmu tīrīšana
	
	X
	
	
	
	
	

	
	Traipu tīrīšana no durvju virsmām
	
	X
	
	
	
	
	

	
	Higiēniskā aprīkojuma uzraudzība, papildināšana
	X
	
	
	
	
	
	


4. Citas prasības:

4.1. Strādājot kabinetā Pretendenta personālam aizliegts sajaukt vai pārvietot uz galda vai citām virsmām noliktos dokumentus, tehniskās ierīces un citas lietas, atvērt un lasīt kabinetā esošos dokumentus, ieslēgt kabinetā esošās ierīces un iekārtas, atvērt galdu atvilktnes, atvērt kabinetā esošos skapjus. Šādas darbības var tikt veiktas pēc Pasūtītāja pārstāvja īpaša lūguma un viņa klātbūtnē.

4.2. Pretendentam aizliegts izpaust trešajām personām jebkādu informāciju, kas tam tapusi zināma, sniedzot pakalpojumu Pasūtītājam, īpaši par Pasūtītāja klientiem un darbiniekiem.

4.3. Bibliotēkas telpas 1 un 2 stāvā  tiek uzkoptas tikai darbinieka klātbūtnē.
4.4. Pretendentam jānodrošina, ka tā darbinieki ievēro Latvijas nacionālā arhīva  administrācijas iekšējos noteikumus un pilda Pasūtītāja rīkojumus, ievēro darba aizsardzības, drošības tehnikas un darba higiēnas prasības, saudzīgi izturas pret Pasūtītāja īpašumu.
5.Teritorijas uzkopšanas programma.

Ietvju un ēkas iekšpagalma nemehanizēta tīrīšana, tai skaitā. sniega tīrīšana un kaisīšana ar pretslīdes materiāliem
Ietves (bruģakmens) 70 m² platībā

Iekšpagalms (betona flīzes) 50 m ² platībā
5.1. Veicamie darbi:

	Veicamais darbs


	Teritorijas slaucīšana, attīrīšana no atkritumiem un gružiem, t.sk.brīvdienās un svētku dienās.

	 Ietvju un pagalma attīrīšana no  sniega un apledojuma (jebkurā diennakts laikā t.sk. brīvdienās un svētku dienās).

	Attīrīšana no apledojuma atkalas laikā

	Kaisīšana atkalas laikā ar pretslīdes materiāliem

	Atkritumu urnu tukšošana un maisiņu nomaiņa

	Atkritumu tvertņu korpusu tīrīšana no ārpuses

	Karogu izkāršana pie nama fasādes atbilstošā noformējumā saskaņā ar LR likumdošanu, savlaicīga to noņemšana un glabāšana.

	Bīstamo vietu un vietu, kur uz jumta izveidojušās lāstekas norobežošana ar speciālo lenti


5.2.Trotuāru, ietvju, gājēju celiņu (ar speciālu segumu), lieveņu, ieejas pakāpienu attīrīšana no sniega intensīvas snigšanas gadījumā laika periodā no 6.00 līdz 22.00 jāveic ik pēc 4h. Tas nozīmē, ka 6.00 tiek uzsākta objekta sakopšana un novākts sniegs, kas sasnidzis pa nakti, ja  intensīva snigšana turpinās, tad attīrīšana no sniega un kaisīšana ar pretslīdes materiāliem atkārtoti jāveic no 10.00, no 14.00 un no 18.00; 
5.3. Sniegs ļoti intensīvi jātīra, tiklīdz sniega biezums pārsniedz 2cm un jāveic kaisīšana ar pretslīdes materiāliem;
5.4. Ar pretslīdes materiāliem nodrošina Pakalpojuma veicējs.
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